
SP 3.8 กระบวนการการฐานทัพ 
           SSP 3.8.1 กระบวนการปกครองท่ีดิน 
           กระบวนการย่อย 3.8.1.8 การให้หน่วยนอก ทร. เข้าด าเนินการใดๆ ในที่ดิน ทร. ซี่ง ฐท.สส. เป็นหน่วยปกครองท่ีดิน (การขอใช้ที่ดิน ทร. เพื่อประโยชน์อื่นๆ)                                                                                              
ตัวช้ีวัดทีส่ าคัญของกระบวนการ   กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษาใช้และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ.2545 และฉบับปรับปรุง 
 
ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 
1  

  
 
  

หน่วยนอก ทร. เสนอ ฐท.สส. ขอใช้ประโยชน์ท่ีดิน เช่น กรม
ชลประทาน/กรมทรัพยากรน  า ขอขุดลอกอ่างเก็บน  า   
แผนกธุรการ กพ.ฐท.สส. จะส่งเรือ่งให้ กบ.ฐท.สส. 
กบ.ฐท.สส. จะด าเนินการทางธุรการแล้วส่งให้แผนกการฐานทัพ 

7 วัน กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการปกครอง ดูแล 
บ ารุงรักษาใช้และจดัหา
ประโยชน์เกีย่วกับท่ีราชพัสดุ 
พ.ศ.2545 และฉบับปรับปรุง 

หน.หน่วยท่ีขอใช้
ประโยชน ์

2  หน.การฐานทัพ ตรวจสอบรายละเอียด และสรุปเรื่องหรือแทง
ต่อท้ายเรื่อง เสนอผู้บังคับบัญชาสัง่การให้ กอท.ฐท.สส. ตรวจสอบ
รายละเอียดทีด่ินและผลกระทบตอ่การใช้ประโยชน์ท่ีดิน 
 

3 วัน  หน.การฐานทัพ 

3           ไม่อนุมัต ิ
 
 
 
                                                      อนุมัติ 

เสนอเรื่อง ผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. / ผอ.กบ.ฐท.สส./ 
รอง เสธ.ฐท.สส.(2) / ลงนาม แล้ว เรื่องจะถูกส่งกลับให้ กบ.ฐท.สส. 
เพื่อด าเนินการทางธุรการ และส่งให้ ธุรการ กพ.ฐท.สส. เพื่อส่งเรื่อง
ให้ กอท.ฐท.สส. ต่อไป 
 

5 วัน ค าสั่ง ฐท.สส.ที่ 28/2560 เรื่อว 
การมอบอ านาจสั่งการและท า
การแทนในนาม ผบ.ฐท.สส. 

รอง เสธ.ฐท.สส.(2) 

4  
 
 
 
 

กอท.ฐท.สส. ด าเนินการตรวจสอบ  แล้วจัดท ารายงานผลเสนอ 
ฐท.สส. 
แผนกธุรการ กพ.ฐท.สส. จะส่งเรือ่งให้ กบ.ฐท.สส. 
กบ.ฐท.สส. จะด าเนินการทางธุรการแล้วส่งให้แผนกการฐานทัพ 
 
 

7 วัน  ผอ.กอท.ฐท.สส. 

หน่วยนอก ทร. เสนอ ขอใช้
ประโยชน์ท่ีดิน 

ฤ

ฟ

ฟ 

A 

แผนกการฐานทัพฯ เสนอ ฐท.สส.     
สั่งการให้ กอท.ฐท.สส. ตรวจสอบ 

 

เสนอผู้บังคับบญัชา

ตามล าดับชั น 

ก 

กอท.ฐท.สส. ตรวจสอบ /รายงานผล 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

5  
              
 
 
                                                                     

แผนกการฐานทัพฯ สรุปผลการด าเนินการตรวจสอบของ 
กอท.ฐท.สส. เสนอ ฐท.สส. ลงนามเสนอ ทร. สั่งการต่อไป 
 
 
 
 

3 วัน  หน.การฐานทัพฯ 

6             ไม่อนุมตั ิ
 
 
 
 
                                                      อนุมัติ 

เสนอเรื่อง ผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. / ผอ.กบ.ฐท.สส./ 
รอง เสธ.ฐท.สส.(2) / เสธ.ฐท.สส./  รอง ผบ.ฐท.สส.(2) จนถึง 
ผบ.ฐท.สส.  เมื่อ   ผบ.ฐท.สส. ลงนาม แล้ว เรื่องจะถูกส่งกลับให้ 
กบ.ฐท.สส. เพื่อด าเนินการทางธุรการ และส่งให้ ธุรการ กพ.ฐท.สส. 
เพื่อส่งเรื่องไป  ทร. (ผ่าน กบ.ทร.) และส าเนาเรื่องให้ กอท.ฐท.สส. 
ทราบ 

3 วัน   ผบ.ฐท.สส. 

7  
 
 

ทร.พิจารณา เมื่อเห็นควรอนุญาต/ไม่อนญุาต ส่งเรื่องคืนให้     
ฐท.สส. ด าเนินการต่อไป 
แผนกธุรการ กพ.ฐท.สส. จะส่งเรือ่งให้ กบ.ฐท.สส. 
กบ.ฐท.สส. จะด าเนินการทางธุรการแล้วส่งให้แผนกการฐานทัพ 

15 วัน  จก.กบ.ทร. 

8  
 
 

แผนกการฐานทัพฯ สรุปเรื่อง จัดท าข้อพิจารณาและหนังสือถึง        
หน่วยที่ขอใช้ประโยชน์ท่ีดินให้ทราบผลการพิจารณาของ ทร. 
 

3 วัน  หนการฐานทัพ 

9             ไม่อนุมตั ิ
 
 
 
                                                    
                                                        อนุมัติ 

เสนอเรื่อง ผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. / ผอ.กบ.ฐท.สส./ 
รอง เสธ.ฐท.สส.(2) / เสธ.ฐท.สส./  รอง ผบ.ฐท.สส.(2) จนถึง 
ผบ.ฐท.สส.  เมื่อ   ผบ.ฐท.สส. ลงนาม แล้ว เรื่องจะถูกส่งกลับให้ 
กบ.ฐท.สส. เพื่อด าเนินการทางธุรการ และส่งให้ ธุรการ กพ.ฐท.สส. 
เพื่อส่งเรื่องไป ให้หน่วยท่ีขอใช้ประโยชน์ที่ดิน และ กอท.ฐท.สส. 
ทราบต้นเรื่องส่งคืน กบ.ฐท.สส.ให้ แผนกการฐานทัพฯเก็บเป็น
หลักฐาน 

7 วัน   ผบ.ฐท.สส. 
 
 
 
 
หน.ธุรการ กพ.ฐท.สส. 

แผนกการฐานทัพฯ ตรวจสอบแลว้
ท าข้อพิจารณา 

ทร. (กบ.ทร.) พิจารณา 

แผนกการฐานทัพฯสรุปเรื่อง ร่างหนังสือแจ้ง
ผลการพิจารณาให้หน่วยผู้ขอใช้ประโยชน์

ทราบ 

เสนอผู้บังคับบญัชา

ตามล าดับชั น 

ก 

ข 

เสนอผู้บังคับบญัชา

ตามล าดับชั น 



 

ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

10  หน่วยผู้ขอใช้ประโยชน์รับทราบผลการพิจารณาของ ทร. และ
ด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

3 วัน   

  รวมระยะเวลา (วันราชการ) 56 วัน   

จัดท าเมื่อ     ก.ค.61  โดย น.ท.ณัฐพล  ปิ่นเกตุ   

ข 

หน่วยผู้ขอใช้ประโยชน์ทราบผลการ

พิจารณา 


